
Notwendiger Inhalt von Rechnungen zur
Sicherung des Vorsteuerabzugs

Unser beiliegendes Schaubild soll Ihnen einen Überblick über alle notwendigen Bestandteile einer 
ordnungsgemäßen Rechnung geben. 

Bitte überprüfen Sie jede eingehende Rechnung hinsichtlich dieser Kriterien. Sollte auch nur eine der im Schaubild 
aufgeführten Bestandteile fehlen, so entgeht Ihnen der komplette Vorsteuerabzug für diese Rechnung. Natürlich 
müssen auch Ihre eigenen Ausgangsrechnungen alle Bestandteile enthalten.

Besondere Fälle

Für einige Fälle gelten Besonderheiten bzw. Erleichterungen:

Rechnungen über Kleinbeträge 
Sogenannte Kleinbetragsrechnungen sind Rechnungen bis zu einem Betrag von 250,00 € brutto. Gemäß § 33 
UStDV gelten für diese Rechnungen die folgenden verkürzten Pflichtbestandteile:

 Leistender Unternehmer (vollständiger Name und Anschrift)
 Menge und handelsübliche Bezeichnung der Ware/Leistung
 Entgelt und Steuerbetrag in einer Summe
 Steuersatz
 Hinweise auf evtl. Steuerbefreiung
 Ausstellungsdatum

Fehlt einer dieser Bestandteile, so kann auch hier keine Vorsteuer in Abzug gebracht werden.

Weitere Besonderheiten ergeben sich zum Beispiel für Fahrausweise, Fahrzeuglieferungen, 
Differenzbesteuerungen oder auch bei Dreiecksgeschäften. Sollten Sie hierzu nähere Informationen benötigen, so 
sprechen Sie uns gerne an. 

Ihre 

BLT Kögel Dobsch & Partner
Steuerberatungsgesellschaft mbB



Muster-Rechnung

(keine Kleinbetragsrechnung)

Thomas Mustermann

Vollständiger Name und vollständige Lebensmittel Groß- und Einzelhandel

Anschrift des leistenden Unternehmers Musterstr. 1, 42103 Wuppertal       Angabe der vom Finanzamt erteilten 

Steuernummer 132/1000/3000       Steuernummer oder Angabe der erteilten

USt-ID-Nr. DE670888666       USt-Identifikationsnummer ( USt-ID-Nr.)

Vollständiger Name und vollständige Firma

Anschrift des Leistungsempfängers (Ihre Franz Meier

Anschrift) (USt-ID-Nr………..)

Schützenstr. 100

42103 Wuppertal

10.04.2018       Ausstellungsdatum der Rechnung

Zeitpunkt der Lieferung oder sonstige Leistung, bei Rechnung Nr. 101       Fortlaufende, unverwechselbare Rechnungsnummer

Anzahlungen der Zeitpunkt Lieferung vom  09.04.2018

7% 19%       Aufschlüsselung nach Steuersatz

Menge und handelsübliche Bezeichnung der 20 Kg Hummer 200,00 €

Lieferung oder sonstigen Leistung 12 Fl. Chardonnay 60,00 €

10 Kg Dorade 68,00 €

10 l Sahne 40,00 €

Ausweis des Nettobetrags Summe netto 108,00 € 260,00 €

Umsatzsteuer 7% 7,56 €       Auf Entgelt entfallender Steuerbetrag

Anzuwendender Steuersatz Umsatzsteuer 19% 49,40 €

Zwischensumme 115,56 € 309,40 €

Rechnungsbetrag gesamt 424,96 €

Hinweise nach § 13b UStG auf Steuerbefreiungen oder ggf. 

Steuerschuldnerschaft des Empfängers Beachte:

Für den Fall, dass im Voraus eine Entgeltminderung (z.B. Skonto)

Konto IBAN DE123456… vereinbart worden ist, (ohne dass diese bereits im Entgelt

Stadtsparkasse Wuppertal berücksichtigt ist), ist diese zusätzlich in die Rechnung aufzu-

nehmen, vgl. § 14 (4) Nr. 7 UStG




